
RACCOURCIS CLAVIER 

 

Pour la gestion de fichiers mais aussi pour 

tous les logiciels 

• Ctrl + A : sélectionner tout  
• Ctrl + B : organiser les Favoris d'Internet  
• Ctrl + C : copier  
• Ctrl + F : permet de chercher du texte dans le fichier 

ou tout simplement dans le navigateur internet  
• Ctrl + H : permet de remplacer du texte  
• Ctrl + N : créer un nouveau fichier/ouvrir une nouvelle 

fenêtre  
• Ctrl + O : ouvrir un document  
• Ctrl + P : imprimer  
• Ctrl + S : enregistrer  
• Ctrl + V : coller  
• Ctrl + W : fermer la fenêtre en cours (= Alt+F4)  
• Ctrl + X : couper  
• Ctrl + Y : répéter la dernière action qui a été annulée  
• Ctrl + Z : annuler la dernière action 

 


